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                                                                                                     Camporosso,  24/05/2017 
CIRCOLARE  N°  035 PRIM. 

 
                                                                                                                                                                                                                     

AI Docenti della Scuola Primaria 
           

 
 

Oggetto: OPERAZIONI DI CHIUSURA ANNO SCOLASTICO 2016/2017 
 

1)   TERMINE DELLE LEZIONI 
 

Per  tutte le classi il termine è fissato per il giorno 10 giugno 2017. 
 

2)  SCRUTINI 
 

 
 

9 giugno 2017 
ore 16.30 

 
TUTTI I PLESSI 

 
 
 

C.I.   SOLO DOCENTI NEI PLESSI  
O.d.g.:  

 Giudizi analitici concordati per team 

 Operazioni connesse con gli scrutini 

 Certificazione delle competenze (classi quinte) 

 Verbale delle operazioni 
 

LE OPERAZIONI DEVONO CONCLUDERSI NEL GIORNO 
INDICATO RIPORTANDO SU TUTTI I DOCUMENTI LA DATA DEL 
09/06/2017 

 

3)   PUBBLICAZIONE SCRUTINI FINALI  
 

Gli elenchi degli alunni ammessi e non ammessi delle classi I-II-III-IV-V dovranno essere consegnati in 
segreteria entro il giorno 12/06/2017 
I docenti avranno cura di avvisare le famiglie degli alunni che la pubblicazione dei risultati degli scrutini 
sarà esposta all’Albo delle scuole il giorno 12/06/2017   alle ore 11.30  
Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività educativa annuale e non deve essere la 
risultanza di apposite prove, bensì delle osservazioni e delle verifiche effettuate dagli insegnanti di classe 
nel corso dell’intero anno scolastico e dei progressi conseguiti rispetto al livello di partenza. 
 
Si ricorda che le operazioni di scrutinio sono collegiali 
 I giudizi analitici e il profilo globale dall’alunno devono essere concordati e contestualmente trascritti dai 
docenti del team, essi non sono il risultato di apposite prove, ma emergono dalle osservazioni collettive 
svolte durante l’anno. Per le classi quinte è prevista la certificazione delle competenze secondo il modello 
deliberato dal Collegio Docenti del 6 marzo 2017 delibera n. 22. 
Per gli alunni portatori di handicap la valutazione finale viene formulata in base ai risultati raggiunti nella 
programmazione prevista per ciascuno di loro e così pure per gli alunni con Disturbi Specifici di 
Apprendimento e/o Bisogni Educativi Speciali.  
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Nel caso di non ammissione alla classe successiva i docenti, responsabili delle attività educativo - 
didattiche della classe in cui l’alunno è inserito, saranno convocati alla presenza del Dirigente 
Scolastico.  
Il Dirigente Scolastico dovrà essere informato entro il 30/05/2017 di eventuali proposte di non 
ammissione. 
Gli insegnanti dovranno consegnare entro la stessa data una analitica motivata relazione che comprenda 
questi atti per formulare una corretta valutazione: 

- programmazione specifica o piano personalizzato 
- valutazione del livello di partenza 
- interventi di recupero 
- comunicazione alla famiglia 
- previsioni educativo - didattiche per l’anno successivo 
 

Ultimate le operazioni di scrutinio sarà redatto il verbale (su registro elettronico nelle annotazioni 
del giorno 9 Giugno) e in caso di proposta di non ammissione il verbale del Consiglio di Classe 
(TEAM di tutti gli insegnanti che intervengono sulla classe) 
Ai sensi della C.M. 339 DEL 16.11.92 art. 2.3 i docenti delle classi 5^ dovranno inserire, in forma 
riservata, qualora si verificasse una forma di svantaggio, nel fascicolo personale dell’alunno, “una sintesi 
globale elaborata collegialmente, utile per la migliore conoscenza degli alunni in condizione di svantaggio, 
che hanno seguito particolari percorsi formativi, come ad esempio extracomunitari e migranti.” 
 

4)  CONSEGNA DEI DOCUMENTI 
 

I documenti saranno consegnati in Direzione il 20/06/17 alle ore 11 
 

Si rammenta: 
- Gli insegnanti di sostegno devono firmare tutti i documenti di valutazione delle classi in cui operano 
- Gli insegnanti specialisti di religione e di lingua straniera devono firmare, oltre alla parte di competenza, 
anche la valutazione finale di tutti gli alunni (per gli insegnanti di religione solo quelli che seguono tale 
insegnamento) 
 

5) RENDICONTAZIONE  RESPONSABILI PROGETTO/ FUNZIONI STRUMENTALI 
 

Ogni responsabile predisporrà la propria relazione e la scheda di rendicontazione circa la realizzazione 
degli incarichi/progetti assegnati  e i risultati raggiunti su modello predisposto da consegnare il 30 maggio  
Per i progetti indicativamente si dovranno fornire: 

 obiettivi raggiunti rispetto ai risultati attesi 

 utilizzo del personale 

 utilizzo di risorse  materiali/strumenti 

 livello di coinvolgimento  dei docenti, delle classi, degli alunni con indicazione del numero 
complessivo degli alunni coinvolti, dei genitori 

 ore svolte, calendario definitivo, costi 

 punti di forza  e di debolezza in relazione a  
a) principi educativi e obiettivi del PTOF 
b) bisogni educativi e strategie; qualità della relazione educativa e della comunicazione 
c) proposte/modifiche/innovazione 

 

6) DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 
Il Registro elettronico, nella parte riguardante gli scrutini, va compilato entro il 14 giugno.  
La segreteria effettuerà la  stampa a partire da mercoledì 15 giugno; prendere contatti con 
l’applicata per il ritiro. Le stesse saranno consegnate alle famiglie il giorno 20 giugno, dalle ore 
9.00 alle ore 11.00 
Si ricorda di selezionare il periodo “scrutinio finale” (dal1 febbraio al 9 giugno) al momento della 
compilazione. 
La certificazione delle competenze delle classi quinte verrà consegnata per la firma del Dirigente 
Scolastico lunedì  12 giugno.  
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CALENDARIO RIASSUNTIVO 
 

Entro martedì 30 maggio  Consegna in presidenza di relazioni di eventuali non 
ammissioni 

Martedì 30 maggio   Consegna modello ore aggiuntive/ relazioni Referenti e 
Funzioni Strumentali 

Ore 17 a 
Camporosso  
Mare 

Incontro di continuità ins. classe 5^ primaria + insegnanti 
Lettere e Matematica sc. Secondaria per verifica finale 
 
 

Lunedì 5 – martedì 6 
giugno 

Ore 17- 20 Corso di formazione con la dott.ssa Cavanna 

Venerdì 9 giugno Ore 16,30  Consigli di interclasse di plesso per scrutini 

 Verifica finale  

 
Lunedì 12 giugno 

 
Ore 9 
 
 
Dalle ore 9 
alle ore10 

 
ESPOSIZIONE ALL’ ALBO RISULTATO SCRUTINIO 
 

 Interclasse d’Istituto per verifica finale  

 Consegna alla Dirigente della certificazione delle 
competenze classi 5^ 

 
INCONTRI DI CONTINUITA’ 
A Dolceacqua con docenti Medie: 

 ore 11,00 docenti classi V^ Apricale –Isolabona - Pigna 

 ore 11,30 docenti classi V^ Dolceacqua 

 ore 12,00 docenti classi V^ Camp. Capo 

 ore 14,00 docenti classi V^ Camp. Mare 
      

Mercoledì 14 giugno Ore 9  Registro elettronico pronto 

 Incontro Funzioni Strumentali+ Referenti di progetto 
e/o Area per verifica finale a Camporosso Mare 

Ore 15 Incontro per progetto A-B-C cinema (Bosco, Giuliani, 
Forgione, Asplanato, Vernia, Somà, Giordano, Anghinoni) 
 

Giovedì 15 giugno  10,00 Incontri di continuità infanzia/primaria  nelle Scuole Infanzia 
 

Martedì 20 giugno Ore 9,00 Valutazione docenti neo-immessi in ruolo ( docenti della 
scuola Secondaria, il Comitato di Valutazione deve essere 
presente al completo ) 
 

 
Martedì 20 giugno 

Ore 9 /11,00 
Dalle ore 
11,00 

Consegna schede ai genitori 
 Consegna in segreteria: foglio firma ritiro schede di 

valutazione firmate dai genitori 
 Elenco alunni con esito finale  
 Domanda di ferie, festività soppresse, indirizzo estivo 

(solo personale ruolo e/o con contratto fino al 31/08) 
 Rivalutazione domanda assegno nucleo familiare dal 

01/07/2015 (solo chi ne ha diritto) 
 Consegna della tabella compilata per il bonus premiale 

( sito della scuola dal 30/5 ) 
 

Mercoledì 21 giugno Ore 9,00 Incontro coordinatori di plesso Infanzia+ Primaria  a 
Camporosso Mare per verifica finale 
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Lunedì 26 giugno Ore 17 Insegnanti 4 anni infanzia, 4^ primaria, Lettere future cl. 1^ 
secondaria ( Giuliani, Cavallo, Ambrogio, Rossicchi,)per 
progetto Relazion-Arti 2017-2018 

Martedì 27 giugno ORE 17,00 COLLEGIO DOCENTI al PalaBigauda 
O.d.G. 

1. Lettura verbale seduta precedente 
2. Verifica Piano Offerta Formativa 
3. Verifica finale dei Referenti di Area (sport, 

musica, …) 
4. Delibera per l’individuazione dei requisiti per il 

passaggio dei docenti da Ambito a Scuola  
5. Accoglienza alunni prima settimana di scuola 
6. Uscite didattiche settembre-ottobre 2017 
7. Progetti  
8. Convocazione Collegio Docenti di lunedì 4 

settembre ore 9,00 
9. Varie ed eventuali 

 
                                                                        Il DIRIGENTE SCOLASTICO Inc. 
                     Dott.ssa Maria Teresa GORLERO 


