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CIRCOLARE N° 035 SEC.

Ai Docenti della
Scuola Secondaria di primo grado

Oggetto: OPERAZIONI DI CHIUSURA ANNO SCOLASTICO 2016-2017

1) TERMINE DELLE LEZIONI
Il termine delle lezioni & il 10 giugno 2017

2) PRESCRUTINI E SCRUTINIO Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attivita
educativa annuale: deve essere la risultanza di prove, di osservazioni e di verifiche effettuate nel
corso dell'intero anno scolastico, nonché dei progressi conseguiti rispetto al livello di partenza e
delle competenze acquisite da ciascuno in relazione agli obiettivi di apprendimento fissati. Durante
lo_scrutinio il personale docente deve garantire la propria presenza fino alla _conclusione delle
operazioni.

In _caso di assenza di un docente si dovra provvedere alla sostituzione con altro docente della
stessa disciplina. Pertanto, si dispone la reperibilita per eventuali urgenti sostituzioni

E’ necessario seguire con scrupolo i passaggi procedurali e verbalizzare con precisione le
operazioni e la legittimita delle decisioni. Si tenga presente che la L.241/90 ha stabilito il diritto di
accesso ai documenti da parte di chiunque vi abbia interesse, nonché il rilascio dei documenti
stessi

PRESCRUTINI: lunedi 22 maggio, plesso di Dolceacqua, corso B e C, ore
14.00
mercoledi’ 24 maggio, plesso di Dolceacqua, alunni di Pigna e corso A,
ore 14,00

CALENDARIO DEGLI SCRUTINI

D 14 1A
14,30 A
. . 15 A
Giovedi 8 15.30 P
2 16 P
2 16,30 P
) D 14 Ic
14,30 IC
Venerdi 9 15 IB
15,30 1B
16 B
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MESE DI GIUGNO 2017

6 martedi

7 mercoledi

8 giovedi Scrutini

9 venerdi Scrutini

10 | Sabato Fine lezioni

11 | Domenica

12 | Lunedi ore 8.00 +9.00 consegna sch_ed_e .
ore 9.00 riunione preliminare esami

13 | martedi ore 8.30 = 12.30+30’ - prova scritta di italiano

14 | mercoledi ore 8.30 = 11.30+30’ - prova scritta di matematica e tecnologia

PROVA NAZIONALE

ore 8.00 -> apertura scatole

15 | giovedi ore 8.30 + 9.45+15’ - prova di matematica
ore 10.15 + 11.30+15’ -> prova diitaliano
ore 12.00 -> correzione prova nazionale

16 | venerdi ore 8.30 + 11.30+30’ - prova scritta di inglese e francese
ore 16.00 - ratifica prove scritte

17 | sabato ore 8.00 prova orale 3°A = 8 candidati

18 | domenica

19 ore 8.00 - prova orale 3°A = 8 candidati

Lunedi ore 13.00 = prova orale 3°A = 7 candidati—> scrutinio
20 ore 8.00 - prova orale 3°B = 9 candidati
martedi ore 13.00 = prova orale 3°B = 8 candidati

21 | mercoledi ore 8.00 - provaorale3°B—> 8 cand[dati - scrutinio
ore 13.00 = prova orale 3°C = 8 candidati

22 | gioved ore 8.00 - provaorale3°C—> 8 candidati
ore 13.00 - prova orale 3°C = 7 candidati—= scrutinio

23 | venerdi ore 8.00 - prova orale 3°P = 10 candidati=> scrutinio
ore 15.00 - riunione finale e ratifica esami

24 | sabato

25 | domenica

|26 [twes [

27 | martedi

28 | mercoledi

29 | giovedi

30 | venerdi

Si rammenta che, ai fini della validita dell’'anno scolastico, per la valutazione degli allievi € richiesta
la frequenza di almeno tre quarti dell’'orario annuale personalizzato. | criteri derogatori deliberati

dal Collegio dei Docenti del 19 maggio 2013 sono i seguenti:

1. Superamento del limite di assenze per gravi motivi di salute adeguatamente documentati, ma

in presenza di un profitto positivo.

2. Superamento del limite di assenze per gravi motivi di salute adeguatamente documentati, ma

in presenza di un impegno positivo.

3. E

nel caso di alunni ripetenti per i quali sarebbe necessario il conseguimento della licenza
per non allontanare ulteriormente il loro inserimento in una scuola professionale piu consona ai
loro interessi e piu omogenea per I'eta degli stessi il consiglio di classe valuti 'ammissione

come mezzo per evitare la dispersione scolastica.

Gli alunni ammessi alla classe successiva o al’esame di stato avranno sulla scheda solo
sufficienze. Sono ammessi alla classe successiva coloro che in sede di scrutinio hanno uno scarto

totale, per arrivare a 6/10 in tutte le discipline, non superiore a 4/10.



Per le lingue comunitarie si effettueranno le prove scritte nello stesso giorno. La prova di inglese si
svolgera nell’arco di 2 ore, mentre quella di francese sara di 1.30.

ATTI FORMALI dello scrutinio:

» stampa dal Registro elettronico griglia dei voti e delle assenze di tutte le materie da inserire nel
Verbale del Consiglio di Classe;

= compilazione tabellone da esporre;

= per le classi 3: compilazione schede personali del candidato (statini) e “Consiglio orientativo
sulle scelte successive” (gia espresso).

3)

AFFISSIONE TABELLONI

10 giugno alle ore 8.00: saranno esposti i tabelloni con 'ammissione alla classe
successiva o all’Esame di Stato degli alunni

| docenti Coordinatori avranno cura di avvisare per iscritto le famiglie degli alunni che la
pubblicazione dei risultati degli scrutini sara esposta all’Albo delle scuole il giorno 10 dalle

ore 8.00 .
4) CONSEGNA SCHEDE: VENERDI’ 10 giugno dalle ore 8.00 alle ore 9.00 Consegna
delle schede alle famiglie.
5) RIUNIONE PRELIMINARE: lunedi 13 ORE 9,00 riunione preliminare con il Presidente
della Commissione d’Esame.
6) DOCUMENTAZIONE

| CLASSI 14 - 24 - 34; j docenti sono tenuti a consegnare entro la data dello scrutinio

La

a)

RELAZIONE FINALE INDIVIDUALE del docente per ciascuna disciplina e per
ciascuna classe DA INSERIRE NEL REGISTRO ELETTRONICO

relazione finale dovra indicare :

Situazione della classe per la propria disciplina o discipline

| risultati _educativi/didattici ottenuti dalla classe o per fasce di livello in base alla
programmazione didattica e agli obiettivi indicati: grado di preparazione, risultati definiti in
termini di competenze trasversali raggiunte e di obiettivi conseguiti da ciascun alunno
Strategie educative e attivita didattiche svolte e contenuti sviluppati , comprese anche
attivita interdisciplinari

la rendicontazione delle attivita relative alle educazioni previste dai curriculi e ai progetti di
ampliamento dell’O.F., interventi individualizzati, di recupero, di potenziamento, attivita
integrative e risultati ottenuti

strumenti e criteri metodologici adottati nel’insegnamento

criteri e modalita di_valutazione in relazione agli obiettivi, ai progetti , alle attivita di recupero
e altri interventi

Modalita di intervento e risultati relativi all’integrazione degli alunni stranieri,

Modalita di intervento e risultati conseguiti in merito all'integrazione degli alunni disabili

In relazione al PEP, risultati ottenuti dagli alunni con DSA o BES, strategie messe in atto,
modalita di valutazione

Difficolta, problemi con alunni, famiglie, consiglio, organizzazione, socializzazione, rapporti
tra alunni e tra alunni e docenti....

Altri elementi/osservazioni

b) SOSTEGNO

Gli insegnanti predisporranno per ciascun alunno una dettagliata relazione finale di
valutazione sul lavoro svolto che contenga le risultanze delle verifiche degli obiettivi
indicati nel PEI., evidenziando i collegamenti con i curricula della classe, i progressi e i
risultati raggiunti, le strategie, i metodi adottati e gli strumenti utilizzati.

Inoltre, evidenzieranno la valutazione dell'incidenza dell’attivita di sostegno all’interno della
classe concordandola con i docenti del Consiglio, che integreranno con osservazioni




complessive e specifiche per ciascuna area disciplinare, in conformita con le disposizioni della
L. 104/92 e successive modifiche e integrazioni.

| docenti delle classi 3* dovranno precisare se gli alunni svolgono prove differenziate
nelle diverse discipline.

Gli insegnanti di sostegno provvederanno alla compilazione della verifica finale del PEI e del
PDP che tutto il Consiglio dovra conoscere e firmare.

CLASSI 1* e 27

VERIFICA DEL PIANO DI LAVORO ANNUALE della classe a cura del Consiglio di classe

La relazione complessiva dovra contenere:

e Situazione della classe alla fine dell’anno scolastico

o | risultati educativi/didattici ottenuti dalla classe e i livelli di apprendimento conseguiti in
base alla programmazione didattica annuale: risultati definiti in termini di competenze
trasversali raggiunte e di obiettivi conseguiti da ciascun alunno

¢ la rendicontazione delle attivita relative alle educazioni e ai progetti di ampliamento
dell’O.F.

e Le modalita di valutazione dei progetti realizzati dalla classe/gruppi, delle attivita di
recupero e altri interventi per l'integrazione anche degli alunni stranieri, _delle strategie
educative (valutazione dei processi)

o Altri elementi

d) RELAZIONE SULLA CLASSE da presentare per 'ESAME di LICENZA MEDIA
| Consigli di 3” predisporranno in triplice copia la Relazione. Una va allegata al Registro dei Verbali
del Consiglio, altre 2 copie consegnate in Presidenza a conclusione dello scrutinio per la
predisposizione della documentazione d’esame a disposizione del Presidente. La relazione va
elaborata utilizzando anche le indicazioni date dai colleghi nelle riunioni , verra letta ed approvata in
sede di scrutinio.
Si propone una traccia desunta dal D.M. 26/08/81. La relazione constera sostanzialmente di tre
parti:
1. bilancio del triennio
- Presentazione e storia della classe nel triennio (iscritti, frequentanti, ripetenti, ambiente
socioculturale di provenienza, comportamento. preparazione di base, ritmi di apprendimento,
interesse per lo studio, attenzione, profitto, volonta, metodo di lavoro, ecc.);
e Situazione della classe dal punto di vista educativo e didattico, divisione in fasce, ecc.....
e Linee dell'azione educativa e didattica svolta nel triennio dal C.d.C. in base alla
programmazione
(obiettivi comuni , attivita sperimentali, informatica, momenti di creativita e di riflessione, attivita
organizzate con gruppi classe c/o classi aperte, attivita di orientamento, ecc.);
o Attivita svolte (continuita didattica, interventi di esperti, attivita parascolastiche, rapporti
scuola-famiglia, strumenti didattici, ecc. );

2. proposta riguardo ai criteri del colloquio

Indicazione dei criteri essenziali del colloquio in base alla caratterizzazione della classe (abilita
acquisite e livello di maturazione dei candidati) e delle situazioni particolari; schema per la
conduzione del colloquio (indicare le modalita migliori per condurlo).

3. criteri di valutazione degli alunni
Numero degli alunni ammessi; criteri per la valutazione delle prove d'esame e del colloquio a
seconda delle diverse fasce di appartenenza; Consiglio orientativo

4. ipotesi di certificazioni delle competenze (su foglio a parte comune a tutti)

Prova nazionale dell’esame di Stato conclusivo del I° ciclo di istruzione




La prova sara gestita come da indicazioni ministeriali e definite, per i casi specifici, nella riunione
preliminare con il Presidente della commissione d’esame.

e) PROGRAMMI D’ESAME effettivamente svolti per le classi 3*

per ciascuna disciplina in

duplice copia debitamente sottoscritti dal docente e da due alunni. | programmi devono essere
dettati o consegnati agli alunni
| REGISTRI dei Verbali_debitamente aggiornati e firmati saranno depositati in Segreteria

entro il 27 Giugno.

g) Gli elaborati scritti devono essere lasciati in ordine e a disposizione, classe per classe.

RICORDO: | documenti utili per lo scrutinio di ammissione al’ESAME di STATO devono
essere consegnati al Prof. PEDUZZI (Collaboratore) entro I’8 giugno p.v.

Informazioni finali

| docenti non impegnati negli esami resteranno a disposizione e assicureranno la loro
presenza a scuola fino al 30 giugno.

Da presentare entro il 27 giugno:

Per la liquidazione del FIS

1. iverbali e le le registrazioni a cura del Responsabile di Commissione, di progetto, ecc ...
delle ore effettivamente svolte

2. modello riassuntivo delle attivita, commissioni, progetti , recupero, effettuate da ciascun
docente da sottoporre alla firma del Dirigente Scolastico

3. larelazione finale dei singoli progetti ;

4. la richiesta di ferie (32 gg + 4 festivita) per 'anno scolastico in corso redatta nel modello

messo a disposizione

Si richiede ai Responsabili di Plesso di consegnare la richiesta dei lavori di manutenzione da
effettuare nella scuola di appartenenza.

Martedi 30 maggio

Consegna modello ore aggiuntive/ relazioni Referenti Funzioni

Strumentali

Ore17 a Incontro di continuita ins. classe 5" primaria + insegnanti
Camporosso
Mare Lettere e Matematica sc. Secondaria per verifica finale
Lunedi 5 — martedi 6|Ore 17-20 |Corso di formazione con la dott.ssa Cavanna
giugno
Dalle ore 9 |INCONTRI DI CONTINUITA’
alle ore10 A Dolceacqua con docenti Medie:
Lunedi 12 giugno e ore 11,00 docenti classi V* Apricale-Isolabona-Pigna
e ore 11,30 docenti classi V* Dolceacqua
e ore 12,00 docenti classi VA Camp. Capo
e ore 14,00 docenti classi VA Camp. Mare
Ore 9,00 Incontro Funzioni Strumentali+ Referenti di progetto e/o Area
Mercoledi 14 giugno per verifica finale a Camporosso Mare
Ore 15,00 Incontro per progetto A-B-C cinema (Bosco, Giuliani,
Forgione, Asplanato, Vernia, Soma, Giordano, Anghinoni)
Ore 9,00 Valutazione docenti neo-immessi in ruolo (docenti della scuola
Martedi 20 giugno Secondaria, il Comitato di Valutazione deve essere presente
al completo)
Ore 9/11,00 = Domanda di ferie, festivita soppresse, indirizzo estivo
Martedi 20 giugno Dalle ore (solo personale ruolo e/o con contratto fino al 31/08)
11,00 = Rivalutazione domanda assegno nucleo familiare dal




01/07/2015 (solo chi ne ha diritto)
= Consegna della tabella compilata per il bonus premiale
(sito della scuola dal 30/5)

Ore 17,00 Insegnanti 4 anni infanzia, 4” primaria, Lettere future cl. 14
Lunedi 26 giugno secondaria (Giuliani, Cavallo, Ambrogio, Rossicchi)per
progetto Relazion-Arti 2017-2018
ORE 17,00 |COLLEGIO DOCENTI al PalaBigauda

Martedi 27 giugno

0.d.G.
1.  Lettura verbale seduta precedente
. Verifica Piano Offerta Formativa
. Verifica finale dei Referenti di Area (sport, musica, ...)
. Delibera per l'individuazione dei requisiti per il
assaggio dei docenti da Ambito a Scuola
. Accoglienza alunni prima settimana di scuola
. Uscite didattiche settembre-ottobre 2017
. Progetti
. Convocazione Collegio Docenti di lunedi 4 settembre
re 9,00

2
3
4
p
5
6
7
8
o]
9. Varie ed eventuali

Il Dirigente Scolastico Inc.
Dott.ssa Maria Teresa Gorlero




