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Circolare n. 12        Camporosso, 27/10/2017 
 
 
        Ai collaboratori scolastici 
        Sede di Dolceacqua 
 
        Al sig. Sergio Mingione 
        Assegnato dal Comune di Dolceacqua 
 
 
Oggetto: pulizia degli spazi comuni dell’edificio scolastico 
 
 
Sono nuovamente pervenute a questo Ufficio segnalazioni in merito alla mancata pulizia della 
scala della scuola, e ho avuto modo di riscontrarla personalmente lunedì scorso, sulla parte 
superiore della stessa. Ricordo a tutto il personale in indirizzo che la pulizia di tutto l’edificio è 
di sua competenza, secondo quanto assegnato individualmente. 
 
Alla luce dello stato dei fatti, e tenuto conto dei vari orari di servizi dei singoli, si rettificano le 
assegnazioni dei carichi di lavoro come di seguito specificato sui singoli dispositivi. 
 
Si allega alla presente circolare la nuova ripartizione individuale dei carichi di lavoro, e si 
coglie occasione per ricordare che, in caso di assenza di un collega, deve essere comunque 
garantito uno standard di igiene accettabile. In particolare gli spazi comuni devono essere 
almeno spazzati, e si deve procedere almeno alla rimozione di eventuali macchie presenti. 
 
Si allegano le assegnazioni dei carichi di lavoro individuali oggetto di rettifica,  che dovranno 
essere restituiti firmati per presa visione. 
 
 
        IL DSGA INC 
            Rita Angela Fanciotto 
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Camporosso. 27/10/2017 
         Sig. Sergio Mingione 
        E, p.c. Al  Comune di Dolceacqua 
         Ufficio Servizi Sociali 
 
 
Oggetto: assegnazione carichi di lavoro a.s. 2017/18- rettifica 
 
 
La S.V. è incaricata a svolgere, durante il Suo orario di servizio, le seguenti mansioni: 
 

• Pulizia completa quotidiana della scala interna dall’atrio al primo piano, compreso 
pianerottolo 

• Nelle giornate  in cui l’orario di servizio termina dopo le 16,30 effettuerà anche la 
spazzatura ed eventuale smacchiatura, della scala che collega primo e secondo piano. 

• Spazzatura quotidiana dell’atrio 
• Supporto alla collaboratrice scolastica in servizio alla scuola primaria per lo 

svuotamento dei cestini e la rimozione dei sacchi dell’immondizia 
 

In caso di impossibilità di presentarsi in servizio è pregata di comunicarlo tempestivamente 
alla scuola. 
 
 
 
 
 
      IL DSGA INC 
          Rita Angela Fanciotto 
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         Sig.Dino Bianco 
         Sede 
 
 
Oggetto: assegnazione carichi di lavoro a.s. 2017/18 
 
 
La S.V. è incaricata a svolgere, durante il Suo orario di servizio presso la scuola dell’infanzia di 
Dolceacqua , le seguenti mansioni: 
 
 

• Pulizia delle aule e degli spazi interni ed esterni della scuola dell’infanzia e relativi bagni 
• Collaborazione alla pulizia degli spazi comuni (scale, atrio), in particolare in caso di 

assenza del sig. Sergio Mingione 
• Collaborazione nella pulizia dei bagni della scuola primaria 
• Sorveglianza sugli alunni 
• Supporto agli alunni in difficoltà 
• Supporto alla sorveglianza sugli studenti che svolgono l’intervallo in palestra nelle 

giornate di lunedì e venerdì (dalle 9,50 alle 10,05) e mercoledì (dalle 10,15 alle 10,30) e 
ripasso dei bagni della palestra 

• Controllo degli accessi 
 

In caso di impossibilità di presentarsi in servizio è pregata di comunicarlo tempestivamente 
alla scuola. 
 
 
Camporosso, 27/10/2017 
 
 
      IL DSGA INC 
          Rita Angela Fanciotto 
 
 


